
CARTA ALIR 
PERISTYHARAAN HARTA KAKITANGAN 

 
 

Kakitangan mengisi borang 
 
 
 
 

Penerimaan borang 
 

 
 

Proses semakan borang 

 
 

Dikembalikan 

 

Lengkap 
 

 
 Pengesahan dan tandatangan Pendaftar 

(Serah pada S/U Pendaftar) 

 

 
 Kelulusan daripada Naib Canselor (serah 

kepada Pegawai Khas Naib Canselor 

berserta surat iringan 
 
 

 

Menyediakan surat kepada kakitangan 

maklum telah dapat kelulusan 

 
 

Mula 
 
 
 

Kemaskini maklumat dalam system ims 

 

Serah sesalinan kepada Unit Perkhidmatan 
untuk direkod dalam Buku Perkhidmatan 

Kakitangan 
 

Selesai 

Tidak 
Lengkap 

 

 
 

Tidak proses 
 

 
 


